                                                                                       УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ Боготольская  СОШ

___________________Т.А.Кузнецова

«____»_____________________20г

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке обеспечения учебной литературой

МБОУ Боготольская СОШ
1. Общее положение
1.1.  Настоящее положение разработано в соответствии с Законом РФ от 10.07.1992 

№ 3266-1, законом Красноярского края от 24.03.1997 № 12-433 «Об образовании», распоряжением Правительства РФ от 21.07.1997 №1022-Р, постановлением совета администрации Красноярского края от 04.06.2002 № 173-п «О порядке финансирования расходов, связанных с приобретением учебников, учебно-методической литературы учебных наглядных пособий федерального и краевого компонентов Базисного учебного плана», положением о порядке обеспечения учебной литературой образовательных учреждений края (приказ № 490 от 29.12.2003), положения о порядке обеспечения учебной литературой образовательных учреждений Боготольского района (приказ № 6 п.4 от 29.01.2004 , письма МО и науки Красноярского края от 21.05.2012 г .№ 3475/и.
1.2. Обеспечение МБОУ Боготольская СОШ  учебниками краевого компонента Базисного учебного плана осуществляется за счет средств краевого бюджета.

1.3. Обеспечение МБОУ Боготольская СОШ учебниками федерального компонента

Базисного учебного плана осуществляется за счет средств:

- родителей

- добровольных взносов физических и юридических лиц

- иных источников, не запрещенных законодательством РФ и края.
 1.5. Нормативный срок использования учебников – 5 лет. Ежегодное обязательное обновление библиотечного фонда школьных учебников за счет средств краевого бюджета составляет 25% от потребности в учебной литературе.

2. УЧЕТ БИБЛИОТЕЧНЫХ ФОНДОВ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ

   2.1 МБОУ Боготольская СОШ   формирует библиотечный фонд учебной литературы,

осуществляет учет учебников, входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несет за них материальную ответственность.
  2.2. Учет библиотечных фондов учебников осуществляется на основании и следующих документов: «Книга суммарного учета», «Картотека учета учебников».

  2.3.  Учету подлежат все виды учебной литературы, включенные в библиотечный фонд.

  2.4. Суммарный учет всех видов документов, поступающих или выбывающих из фонда библиотеки, осуществляется книгой суммарного учета школьных учебников. Книга суммарного учета  является документом финансовой отчетности и служит основанием для контроля за состоянием и движением учебного фонда.

          2.6. Данные книги суммарного учета необходимо использовать для отражения  состояния фонда школьной библиотеки при заполнении отчетной документации «ОШ-1», инвентаризационных ведомостей.

          2.7. Библиотечный фонд учебников учитывается отдельно от фонда библиотеки.
          2.8. Ежегодно проводится инвентаризация  библиотечного фонда учебников.

          2.9.Результаты инвентаризации предоставляются в РУО в электронном виде и на бумажном носителе  не позднее 15 декабря.
3. СИСТЕМА ОБЕСПЕЧЕНИЯ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРОЙ
   МБОУ Боготольская СОШ:
          3.1. Определяет выбор учебных программ и учебно-методической литературы для организации учебного процесса в соответствии с образовательной программой, учебным планом школы и согласует сформированный комплект учебно-методической литературы школы с РУО.

          3.2. Информирует обучающихся и их родителей о перечне учебной литературы, входящий в комплект для данного класса, о наличии в школьном библиотечном фонде.

          3.3. Оказывает помощь учащимся в приобретении недостающей литературы за счет средств родителей через торгующие организации.
          3.4. Выявляет обучающихся из социально незащищенных слоев населения для первоочередного обеспечения учебной литературой из фонда школьной библиотеки.

          3.5. Осуществляет контроль за сохранностью учебной литературы, выданной учащимся.

          3.6. Формирует заказ на учебную литературу на основании потребности с учетом имеющихся фондов учебников в школьной библиотеке. 

          3.7. Разрабатывает и утверждает нормативные документы школы по обеспечению учащихся учебной литературой.
          3.8. Ежегодно директор школы издает приказ о распределении функциональных обязанностей работников по организации работы по учебному  книгообеспечению

       4. ФИНАНСИРОВАНИЕ ЗАКУПОК И ПОСТАВОК УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ
         4.1. Пополнение библиотечного фонда учебной литературой осуществляется за счет:

         - приобретения новых учебников;

         - перераспределения имеющихся;

         - передачи учебников через обменный фонд;

         - передачи учебников в фонд библиотеки от учащихся;

         - приобретение учебников за средства спонсоров;

        - средств субвенций;

         - родительских средств. 
         4.2. Ежегодно на безвозмездной основе обеспечиваются учебной литературой,  приобретенные за счет средств  краевого бюджета следующие категории учащихся:

         - дети-инвалиды;

         - дети, находящиеся под опекой;

         - дети из семей со средне-душевым доходом ниже величины прожиточного минимума, установленной в Красноярском крае;

          - дети, обучающихся в коррекционных классах;

          - дети, обучающиеся по ФГОС ОО.
  Остальные школьники обеспечиваются необходимыми учебниками:

        - имеющихся в фонде школьной библиотеки;

       -  из обменного фонда;

        -  приобретенные, из средств субвенций;

         - приобретенные, на родительские средства. 

5. О ПРОГРАММНОМ  УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОМ ОБЕСПЕЧЕНИИ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

 5.1. Программное и учебно-методическое обеспечение учебного процесса – документ, отражающий перечень программ, реализуемых школой в текущем учебном году и обеспеченность их учебниками и учебно-методическими пособиями.
5.2.Учебно-методический комплект (программа, учебник, методическое пособие, дидактические и раздаточные материалы) составляет заместитель директора школы по учебной работе и утверждается директором.

5.3. УМК имеет следующие разделы: класс, образовательная область, предмет, количество часов, программа и учебники.

5.4. Школа вправе реализовывать любые программы, рекомендованные МО   РФ и обеспеченные учебниками из федеральных перечней при условии обеспечения льготной категории учащихся данными учебниками.
 5.6. Допускается использование только УМК, утвержденный приказом руководителя школы и входящий в федеральные и краевые  перечни учебников, рекомендованных (допущенных) МО  РФ к использованию в образовательном процессе.
5.7. При организации учебного процесса необходимо использовать УМК из одной предметной линии.
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